BENGTSFORS
=5 KOMMUN

2020-06-08

Kommunledningskontoret, utvecklings- och

administrationsenheten Antagen av o
Ulrika Thorell, telefon 0531-526002 Kommunfullmaktige
ulrika.thorell@bengtsfors.se

Arbetsordning
kommunfullmaktige

Sida
1(12)

Diarienummer

2020-000508

Paragraf

2020/53



Diarienummer Datum Paragraf Sida

2020-000508 2020-06-08 2020/53 2

Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan
forfattning giller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
§1

Fullméktige har 31 ledamoter. I vallagen finns bestimmelser om antalet
erséttare.

Ordforande och vice ordforande
§2

De 4r allménna val &gt rum ska fullmiktige vilja en ordférande samt en forste
och en andre vice ordférande (presidium) av ledamoterna. Presidievalen skall
forrattas pd ett sammantrdde som halls fore utgangen av december ménad.

Presidiet véljs for fullméktiges I6pande mandatperiod.

§3

Tills presidievalen har forrittats tjanstgor den som varit ledamot 1 fullmiktige
langst tid (&lderspresidenten) som ordfoérande.

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot skall den &dldste
av dessa vara alderspresident.

§4

Om ordforanden eller ndgon av vice ordforandena avgar som ledamot eller
fran sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske vilja en annan
ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga 1 presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget fullgér alderspresi-
denten ordforandens uppgifter.

Presidiets arbetsuppgifter

§5

Fullméktiges presidium bestar av ordféranden, 1:e vice ordforanden samt 2.e
vice ordforanden

Presidiets ansvarar for information till gruppledartréaffen.

Presidiet ansvarar for att leda arbetet med att definiera och aktualisera
fullméktigedrenden — “Fullméktiges drendekalendarium”

Presidiet skall i samrad med kommunstyrelsens presidium ta stillning till hur
motioner ska beredas. Exempelvis att [dmna instruktioner for beredningen,
bl.a. om frdgan ligger inom den kommunala kompetensen.

Presidiet ansvarar for gransoverskridande samarbete vid vénortsbesok och
utlandsbesok.

Presidiet ansvarar tillsammans med kommunstyrelsen {for dialog med
allménheten
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Presidiet ansvarar for kommunalrittsliga fragor som hénger samman med den
politiska organisationen och for mindre 16pande fragor med mojlighet att
lagga forslag till fullméktige

Presidiet ansvarar for uppfoljning av fullméktiges beslut

Tid och plats for sammantradena
§6

Fullméktige haller ordinarie sammantrdde minst 10 ganger per ar. For varje ar
bestimmer fullméktige dag och tid for sammantriddena.

De ar dé allménna val dgt rum 1 hela landet, sammantréder det nyvalda full-
maktige forsta gangen i oktober.

Kommunstyrelsens presidium kallar alderspresidenten for samrad varefter
alderspresidenten bestimmer dag och tid for det forsta sammantridet.

§7

Kommunstyrelsen eller en tredjedel av fullméktiges ledamdter har rétt att
begira extra sammantréde.

En begéran om ett extra sammantriade skall goras skriftligt till ordféranden
och skall innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa
det extra sammantrédet.

Ordforanden avgor, efter samrad med vice ordférandena, om begiran ska
bifallas. Ett extra sammantridde halls pé den tid som ordféranden bestammer
efter samrdd med vice ordférandena.

§8

Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordféranden efter samrad med
vice ordforandena stdlla in ett sammantréde eller &ndra dagen eller tiden for
sammantridet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde skall stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrdde skall dndras, ska ordforanden se till att varje
ledamot och erséttare snarast underréttas om beslutet.

Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa lampligt sitt

Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den bestimda
sammantrddesdagen anslas pd kommunens anslagstavla.

§9

Fullméktige sammantrader i Sessionssalen, Kultur-/utbildningscentrum,
Bengtsfors.

Ordforanden far efter samrad med vice ordférandena bestimma en annan
plats for ett visst sammantréde.

Kommunfullméktiges ledamoter placeras 1 sessionssalen partivis.
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Deltagande pa distans (5 KAP. 16 § KL)
10 §

Fullméktige far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledaméter
nirvarande pa distans. Sddant sammantriade far endast d4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker 1 realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pé distans ska senast fem dagar fore sammantradet
anmadla detta till fullméktiges kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske
pa distans.

§11

Fullméktiges ordforande bestimmer i vilken utstrackning uppgift om de
arenden som skall behandlas skall inforas 1 ortstidningen. Annonsering ska
aven ske pa kommunens webbplats.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
§ 12

Om fullméktige inte hinner slutféra ett sammantrdde pa den utsatta
sammantridesdagen, kan fullmiktige besluta att forlénga tiden for
sammantridet.

Presidiet kan besluta att avbryta sammantrédet och att halla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett
sadant fall beslutar fullméktige genast, nér och var sammantriadet skall
fortsitta.

Om fullméiktige beslutar att hlla fortsatt sammantride, utfirdar ordféranden
en kungorelse om det fortsatta sammantriddet pa vanligt sétt.

Om sammantrédet skall fortsitta inom en vecka, behover nagon kungorelse
inte utfardas. I ett sddant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter
och ersittare som inte dr nirvarande nir sammantradet avbryts om tiden och
platsen for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantriden
§ 13

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nar fullméktige
skall behandla ett drende, om inte annat f6ljer av lag.

Kommunfullméktiges dagordning skall forutom beslutsédrenden ocksa omfatta
uppf6ljning och utvérdering.

Arenden av principiellt viktig natur skall behandlas av kommunfullmiktige.
§ 14

Kommunstyrelsens och 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut
eller yttranden i1 de drenden som tagits in i kallelsen bor tillstéllas varje
ledamot och erséttare fore sammantrédet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett drende
skall tillstéllas ledamoter och erséttare fore sammantradet.
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Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. Handlingar i varje drende
bor finnas tillgdngliga for allménheten 1 sammantradeslokalen under
sammantréidet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledaméter och erséttare fore
det sammantrade vid vilket de avses bli stéllda.

Anmalan om hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
§ 15

Ledamot som é&r hindrad att delta i ett helt sasmmantriade eller i en del av ett
sammantréide, skall sjdlv ansvara for att den ersdttare som stér i tur att tjanst-
gora kallas.

§16

Om en ledamot utan foregdende anmélan uteblir fran ett ssmmantréde eller
hinder uppkommit for en ledamot att vidare delta i ett pagdende sammantréde,
kallar ordforanden in den ersdttare som dr tillgdnglig och stér i tur att tjanst-
gora.

Ledamot &r skyldig att anmala till sekreteraren om ledamot avbryter sin
tjanstgoring

§ 17

Det som sagts om ledamot 1 13 och 14 §§ géller ocksa for ersittare, som
kallats till tjéinstgoring.

§ 18

Ordféranden bestimmer, nir en ledamot eller en erséttare skall trdda in och
tjdnstgora under ett pagaende sammantride. Endast om det foreligger

sarskilda skil for det bor dock intrdde ske under pdgdende handldggning av ett
arende.

Upprop
§ 19

En uppropslista som visar de ledamoter och ersittare som tjanstgor skall
finnas tillgidnglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantrade ska upprop forréttas.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantridde och ndr ordféranden anser att det behovs.

Protokollsjusterare
§ 20

Ordforanden bestimmer tid och plats for justering av protokollet fran
sammantréidet.

Sedan uppropet har forréttats enligt 17 § valjer fullméktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantriadet och att 1
forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrikningar.
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Turordning for handlaggning av arendena
§ 21

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp 1
kallelsen.

Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestimmer nir under ett sammantriade ett drende ska behandlas
som inte finns med 1 kungdrelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantriadet.

Yttranderatt vid sammantradena
§22

Raitt att delta 1 6verldggningen har:

e Ordforanden och vice ordforandena i en ndmnd, utskott eller
gemensam nimnd vars verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i
Overldggningen 1 drendet.

e Ordforanden eller vice ordforanden i en fullméktigeberedning far delta
1 overldggningen, nér fullméktige behandlar ett drende som
beredningen handlagt.

e Ordforanden i en nimnd, utskott eller 1 en fullméktigeberedning eller
ndgon annan som besvarar en interpellation eller en fraga fir delta i
den overldggning som halls med anledning av svaret.

e Styrelsens ordforande i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18
§§ KL, nér fullméktige behandlar ett d&rende som berdr forhallandena i
foretaget

§23

Revisorerna ska ges tillfdlle att delta i dverlaggningen nér fullméktige
behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna fér delta i 6verlaggningen, nér fullméktige behandlar ett drende
som berdr revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

§ 24

Ordforanden léter efter samrdd med vice ordférandena regelbundet kalla
ordforandena och vice ordforandena 1 nimnderna, fullméktigeberedningarna,
kommunstyrelsens utskott, revisorerna samt anstillda hos kommunen for att
lamna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstaende
sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat bestimmer ordforanden efter samrad
med vice ordférandena i vilken utstrdckning de som har kallats for att lamna
upplysningar pa ett sammantriade far yttra sig under dverlaggningarna.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordféranden
efter samrdd med vice ordforandena i den utstrickning som det behovs kalla
ordfoéranden och vice ordféranden i den gemensamma ndmnden och anstillda
1 de samverkande kommunerna for att 1dmna upplysningar vid
sammantriadena.

Sida
6
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§ 25
Kommunchefen fér delta 1 6verldggningen 1 alla drenden.

Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer
vid sammantridena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
§ 26

Den som har rétt att delta i fullméktiges overldggningar far ordet i den
ordning i vilken han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i1 fullméktiges 6verldggningar har ocksa rétt till tva
korta inldgg och svar pa hogst tvd minuter for en replik med anledning av vad
en talare anfort. Inligget gors omedelbart efter den talare som har ordet da
begiran om att fi gora inldgget framstills.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran @mnet och inte efter
tillsdgelse av ordforanden réttar sig fir ordforanden ta frin talaren ordet. I
ovrigt far ingen avbryta en talare under hans anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och inte réttar sig efter
tillsdgelse.

Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden uppldsa
sammantridet.

Yrkanden
§ 27
Nar fullmiktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ord-

foranden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot
yrkande éndras eller atertas, om inte fullméktige enhélligt beslutar medge det.

For att yrkanden ldttare ska hanteras pa lampligt sitt ska ldngre yrkanden
lamnas in skriftligt.

Deltagande i beslut
§ 28

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut skall anmaéla detta till
ordforanden innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmélan anses ha deltagit i beslutet
om fullméktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar
§ 29

Nér omrostningar genomfors bitrdds ordféranden av de tvd ledamdterna som
har utsetts att justera protokollet.
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Omrostningarna genomfors sé att ledamoterna avge sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubb-
slag. Dérefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon leda-
mot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, skall en ny
omrostning omedelbart genomforas.

§ 30

En valsedel som avldmnats vid en sluten omrostning ska uppta sd manga
namn som valet avser samt vara omaérkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den

1. upptar namnet pa ndgon som inte dr valbar
2. upptar flera eller farre namn &n det antal personer som skall viljas
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Det som sagts ovan géller inte vid val som sker med tillimpning av proportio-
nellt valsétt. For sddana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

Motioner
§ 31

En motion skall vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera
ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli eller vid
ett ssmmantrdde med fullméktige.

En ersittare far endast vicka en motion nér ersittaren tjanstgdr som ledamot
vid ett sammantride.

Kommunstyrelsen skall tva ganger per ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen skall goras pa fullméktiges ordinarie samman-
trdden 1 april och oktober.

Foretagens initiativratt
§32
Styrelsen i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL fér vicka

drenden 1 fullméktige om sddana drenden som foretaget ar skyldig att se till att
fullméktige far ta stillning till.

Interpellationer
§33

En interpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en
ledamot.

Sida
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Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast fyra dagar fore det
sammantridde vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En erséttare far [dmna in en interpellation under ett sammantrdde om
ersdttaren tjanstgor som ledamot vid sammantrédet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde som foljer
ndrmast efter det da interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att
interpellationssvar kommer att ldmnas vid visst sammantrade bor tas in 1
kungorelse.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den
sammantridesdag da svaret skall 1dmnas.

Om en interpellation avser forhallandena 1 ett sadant foretag som avses i 3 kap
17 eller 18 §§ kommunallagen fir den ordfoérande till vilken interpellationen
har stillts 6verlamna till en av fullméktige utsedda ledamot i foretagets
styrelse att besvara interpellationen.

Ordforanden 1 ndmnd till vilken en interpellation stillts far overldta
besvarandet av interpellationen till ordféranden i styrelse eller annan ndmnd 1
ett kommunalférbund dar kommunen &r medlem, om denne pa grund av sitt
uppdrag har sérskilda forutséttningar att besvara interpellationen.

En interpellation far dven stillas till ordféranden i ett utskott, ordféranden i en
fullméktigeberedning samt till kommunstyrelsens vice ordféranden.

En erséttare som har stillt en interpellation far delta 1 6verldggningen da
svaret pa interpellationen behandlas bara om ersittaren tjdnstgér som ledamot
ocksa vid det tillfallet.

Fragor
§ 34

En fraga skall vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en ledamot.

Den skall ges in till kommunstyrelsens kansli senast fyra dagar fore det
sammantridde vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Vad som sdgs 1 30 § géller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa friga
behdver dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrdde vid vilket den har stillts.

Beredning av arenden
§ 35

Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de
drenden som fullmiktige ska behandla ska-beredas.

Styrelsen far uppdra 4t fortroendevald eller 4t ndgon anstilld att besluta om
remiss av sddana drenden

Pé varje ordinarie sammantridde med fullméktige skall redovisas de
fullméktigedrenden som kommit in till kommunstyrelsens kansli efter det
ndrmast foregdende ordinarie sammantride.
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Aterredovisning fran namnderna
§ 36

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér nimndernas
aterredovisning av uppdrag som fullméktige ldmnat. Narmare bestimmelse
hiarom anges 1 respektive nimnds reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
§ 37

Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Valberedning
§ 38

P& det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullmiktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av fem ledaméter och lika ménga erséttare.

Bland ledamdéterna viljer fullmiktige vid samma tillfélle en ordforande, en
forste vice ordforande och en andre vice ordforande for den tid som de har
valts att vara ledamoter

Valberedningen skall 1dgga fram forslag till alla valirenden som fullmiktige
skall behandla med undantag av valen av fullméktiges presidium,
valberedning eller fyllnadsval som inte dr ordférandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan foregaende
beredning.

Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Beredning av revisorernas budget
§ 39

Presidiet bereder revisorernas budget.

Justering av protokollet
§ 40

Protokollet justeras av ordféranden och tvéd ledaméter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett samman-
trdde justerar respektive ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar
de delar av forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall, om mojligt, redovisas skriftligt innan fullméktige justerar
den.
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§ 41

Om en ledamot vill reservera sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllt
for justering av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera en paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart som det kan ske
och senast under den sammantriadesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering m.m.
§ 42

Utdrag ur protokollet skall tillstidllas de ndmnder, andra organ och personer
som berdrs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela
protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges
skrivelser och dvriga handlingar som uppréttas i fullméktiges namn, om inte
fullméktige beslutar annat.

Kommunfullmédktiges protokoll ska utover de i 5 kap. 62 § KL uppstillda
kraven pa tillkdnnagivande dven inom samma tid publiceras pa kommunens
webbplats.

Fullmaktigeberedningar
§ 43

Fullmiktige far tillsétta en eller flera sédrskilda fullméktigeberedningar for
beredning av ett visst drende eller behandling av en viss fraga.

§ 44

Innan en fullméktigeberedning inrittas ska drendet alltid foregés av en
beredning av kommunstyrelsen.

§ 45

Fullméktige bestammer vid varje tillfdlle antalet ledamoter och ersittare i
beredningen, samt mandattiden for denna.

§ 46

Bland ledaméterna i1 beredningen utser fullmiktige en ordférande och en vice
ordforande.

§ 47

For fullméktigeberedningar skall tillimpliga delar gélla vad som 1
kommunallagen ar foreskrivet om ndmnder i fraga om tidpunkt for
sammantriden, beslutsforhet och protokoll.

Sida
11



Diarienummer Datum Paragraf Sida

2020-000508 2020-06-08 2020/53 12

§ 48

En fullmiktigeberedning far frin kommunens ndmnder och anstéllda begéra
in de upplysningar och de yttranden som behdvs for att fullméktige-
beredningen skall kunna fullgéra sina uppgifter.

§ 49

Innan en fullméktigeberednings drende avgors 1 fullméktige ska
kommunstyrelsen fatt mojlighet att yttra sig 1 fragan.

§50

Kommunstyrelsen kan ocksa, om sé krévs, sinda fullmiktigeberednings
arende pa remiss till 6vriga nimnder, innan kommunstyrelsen tar stillning 1
fragan.

§ 51

En fullméktigeberedning far vicka drenden i fullmédktige inom sitt
uppgiftsomrade
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